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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan 1y, van hanh, bio dim an ninh thong tin, sir dung va hoat
dong Cong/Trang Thong tin dién tir trén mang Internet cia cic co'quan hanh chinh

nha nwéce thuge UBND huyén Khanh Son

UY BAN NHAN DAN HUYEN KHANH SON

Cin ctr Luat TH chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Luat Cong ngh¢ thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cin cir Nghi dinh s& 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phu vé {mg
dung Cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Nghi dinh 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu quy dinh vé viéc
cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin dién tir hodc Céng
thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Cian ctr Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé Quan
1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cin ct Thong tu sb 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua BO Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cip, str dung thong tin
trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Can ot Quyét dinh s6 37/2010/QD-UBND ngay 15/11/2010 cua UBND tinh
Khanh Hoa ban hanh Quy ché quéan 1y va van hanh cong TTDT tinh Khanh Hoa;

Cian cir Quyét dinh s& 19/2015/QD-UBND ngay 04/9/2015 ctiia UBND tinh
Khanh Hoa ban hanh quy dinh muc chi tra ché do nhuan but, thu lao, trich 1ap va
quan ly quy nhudn bat d6i véi ban tin, trang thong tin dién tir cia cic co quan nha
nude thude tinh Khanh Hoa;

X¢ét d& nghi ctia Vin Phong HDND&UBND huyén tai To trinh s6 115/TTr-VP
ngay 02/11/2016,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh, bao
dam an ninh thong tin, sir dung va hoat dong Cdng/Trang Thong tin dién tir trén
mang Internet ctia cdc co quan hanh chinh nha nudce thuoc UBND huyén
Khéanh Son.

Piéu 2. Chanh Van phong HPND va UBND huyén, Trudng phong
Vin hoa va Thong tin huyén, Thu trudng cdc co quan, don vi, Chua tich UBND
cac xd, thi trn va cac td chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.
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UY BAN NH};N DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KHANH SON Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, vin hanh, bio dim an ninh thong tin, sir dung va hoat djng
Céng/Trang Thong tin dién tir trén mang Internet ciia cac co quan hanh chinh
nha nwéc thuge U huyén Khanh Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0#0D-UBND ngay 0% thang Mndam 2016
ctia Uy ban nhén dan huyén Khanh Son)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, str dung va hoat dong Cong/Trang thong
tin dién tir ctia cdc co quan hanh chinh nha nudc thude Uy ban nhan dan huyén Khanh
Son trén mang Internet, bao gbm: cac quy dinh vé td chirc va hoat dong; quy dinh vé
quan ly thu thap, bién tap, cap nhét, cung clp, trao ddi thong tin va cac dich vy cong
truc tuyén; céc quy dinh vé cong tac van hanh va duy tri hoat dong.

2. Quy ché nay ap dung cho tht ca cac co quan hanh chinh nha nude thude Uy
ban nhan dan huyén Khanh Son va cac td chirc, c4 nhdn tham gia cung cép, sir dung
thong tin trén Cong/Trang thong tin dién tir cla cac co quan hanh chinh nha nudc
thuoc Uy ban nhan dan huyén Khanh Son.

Piéu 2. Muc dich va yéu ciu

1. Théng nhét quan ly va ting cuong hi¢u qua khai théc, sir dung va duy tri
hoat dong cac Cong/Trang thong tin dién tir.

2. Phat huy toi da vai trd va trach nhiém cia cac co quan chu quan
Cdng/Trang thong tin dién tir trong cbng tac tuyén truyén, phd bién rong rai thong tin
vé cac hoat dong cua don vi va hoat dong chung ctia huyén, ting cuong tinh cong
khai, thong tin minh bach clia cac co quan hanh chinh nha nuéc thudc UBND huyén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co sd ha tang thong tin 12 hé théng trang thiét bi phuc vu cho vigc san Xuat,
truyén dua, thu thap, xtr ly, luu trir va trao ddi thong tin sb, bao gbm mang vién thong,
mang Internet, mang mady tinh va co s dir licu.

2. Mbi truong mang 12 mdi truong trong do6 thong tin duge cung cap, truyén
dua, thu thép, xtr ly, luu trir va trao ddi thong qua co so ha tAng thong tin.

3. Cong thong tin dién tr téng hop cia UBND huyén (Vi dia chi ding ky
htw:_"f'khanhson.khanhhoa.s:ov.vn) 1a cdng thong tin dién tir nhim tuyén truyén, phd
bién chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phéap ludt cua Nha nudc; phuong
tién cung cp day du, chinh xac va kip thoi nhiing thong tin tong hop vé moi mit
chinh tri - kinh té - vin hoa x4 hoi cua tinh Khanh Hoa va huyén Khanh Son; vé hoat
dong chi dao, didu hanh ctia UBND huyén va hoat dong cta cac co quan nha nudc
thuoc UBND huyén trén mdi truong mang; lién két, tich hop céac kénh thong tin, cac
dich vu va cac (mg dung ma qua do ngudi dung ¢ thé khai thac, st dung va cé nhan
hoa viéc hién thi thong tin.

4. Trang thong tin dién tr la trang thong tin hodc mot tép hop trang thong tin
trén moi trudng mang phuc vu cho vige cung cap, trao d6i thong tin.
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5. Dich vu hanh chinh cong la nhirng dich vu lién quan dén hoat dong thuc thi
phap ludt, khong nham muc ti€u lgi nhuin, do co quan Nha nuéc (hodc td chirc,
doanh nghiép duoc Gy quyén) c6 thim quyén cép cho té chire, cd nhan duéi hinh
thirc cac loai gidy to ¢6 gia trj phap ly trong céc linh vuc ma co quan Nha nude do
quan ly.

6. Dich vu cong truc tuyén la cac dich vu hanh chinh cong va céc dich vu khac
cia co quan Nha nudc duge cung cdp cho céc td chirc, ca nhdn trén méi truong
mang.

7. Cong théng tin dién tir 1a trang thong tin dién tir tich hop cic kénh thong
tin, cac dich vu va ung dung theo mot phuong thirc thdng nhét, théng qua mét diém
truy cdp duy nhat dbi véi nguoi sit dung. "

8. Phin mém ma ngudn mé (con dugc goi tit 1a phin mém ngudn mé) la phin
mém durgc tic gia cung cip ma ngudn kém theo va ngudi sir dung khong phai tra chi
phi ban quyén mua ma nguon.

9. Phin mém tu do ma ngudn mé la phin mém ma ngudn mé cb ban quyén
tac gia, c6 gidy phép sir dung di kém véi phan mém, trong d6 cho phép ngudi sir
dung dugc quyén ty do sur dung, ty do sao chép, tu do phan phdi va tr do nghién
clru, stra ddi ma ngudn va phan phdi lai cac phin mém din xuét da qua stra d6i ma
nguon.

10. Phin mém thuong mai ma ngudn déng 1a phin mém dugc ding ky thuong
hi¢u, dugc ban trén th truong theo ban quyén sir dung song téc gia khong cong b
ma ngudn va ngudi st dung khong duge phép khai thac ma ngudn.

I1. Trung tm dir li¢u huyén: 14 ha ting ky thudt phuc vu cho g dung céng
nghé thong tin trong hoat dong cua céic co quan hanh chinh nha nuéc thuoc UBND
huyén va dat tai Van phong HPND va UBND huyén. .

12. Chuyén vién quan trj hé théng: 1a cong chirc chuyén trach cong nghé thong
tin tai Van phong HDND va UBND huyén.

13. Cong chirc phu trach cong nghé thong tin: 1a cong chirc phuy trach cong
ngh¢ thong tin tai cac co quan, c6 thé kiém nhiém thém cong tac khac do lanh dao don
vi phén cong.

Diéu 4. Cic hanh vi bi nghiém c4m

1. Phat tdn cac chuong trinh ma doc (virus) dudi dang thong diép, dir liéu trén
Cdng/Trang thong tin dién tir.

2. Truy cép trdi phép vao hé théng quan tri cla cic co quan nha nude dé thue
hién cac hanh vi vi pham phép luat va quy dinh ctia Nha nuée.

3. Céc vin ban thudc loai mat, téi mat, tuyét mat tuyét dbi khong dugc dua 1én
Céng/Trang thong tin dién tir.

4. Céc vin ban, tai liéu lién quan dén cong tac td churc, cong chire, khiéu nai,
tb co, phong chdng tham nhiing tuyét déi khong dugc dua 1én Céng/Trang thong tin
diéntr. 7 - ' '

5. Gian lan, mao nhan, chiém doat hodc sir dung trai phép tai khoan quan trj
Cong/Trang thong tin dién tir cia co quan nha nudc thuoe UBND huyén.

6. Tiét 16, chia sé théng tin quan tri Céng/Trang thong tin dién tir cia don vj
minh, céc don vij c6 lién quan khac.

Diéu 5. Tén mién website ciia co quan nha nwée

1. Tén mién cdng thong tin dién tir tong hop cia UBND huyén 1a tén mién cép
4 st dung tén diy du bing tiéng Viét khéng dau: khanhson.khanhhoa.gov.vn

2. Céc co quan hanh chinh nha nuéce thude iy ban nhén dan huyén Khanh Son



co tén midn cAp 5 1a tén viét tit cia co quan bang tiéng Viét khong ddu theo dang,
tencoquan.khanhson.khanhhoa.gov.vn

3. Can cu biéu 12 Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh
pha vé quan ly, cung cip sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang, UBND
huyén Khanh Son cho phép cac don vi dang ky va sir dung thém tén mién cép 2 1a tén
viét tit cia co quan bang tiéng Viét khong dau theo dang: fencoquan.vn, nhim dam
bao tén mién ngdn gon, dé nh¢, dé dang truy cap, tim kiém thong tin d6i véi nguoi c6
nhu ciu str dung thong tin trén céc trang thong tin dién tir cua don vi.

4. Cac don vi sir dung cung lic hai tén mién tai Khoan 2 va Khoan 3 Piéu nay
phai phoi hop véi Chuyén vién quan tri hé théng cta Vin phong HDND va UBND
huyén thyc hién tré cung lic 2 t€n mién trén vé hosting chira ma nguon trang thong tin
dién tir cua don vi.

5. Kinh phi ding ky, duy tri va sir dung tén mién theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay do ngan sach co quan béo dam. Pbi véi tén mién theo quy dinh tai Khoan 1
va Khoan 2 Diéu nay, viéc ding ky, duy tri va hoat dong khong tinh phi.

Piéu 6. Vai tro Céng/’l‘rang thong tin dién tir cia co quan nha nwéc

1. Céng thong tin dién tir tong hgp huyén la cdng tich hgp thong tin céc linh
vuc quan ly nha nuéc trén pham vi dia ban cta huyén va dugc tich hop thong tin dich
vu cOng tryuc tuyén clia tit ca co quan chuyén mon truc thude.

2. Trang thong tin dién tr cua cac co quan, phong, ban 1a trang tich hop thong
tin ctia nganh, linh vyc do don vi quan ly va duge tich hgp thong tin dich vu cdng truc
tuyén theo linh vire quén ly.

3. Trang thong tin dién tir cia UBND céc x4, thi trén 1a trang tich hop thong
tin cac linh vuc quan 1y nha nude trén pham vi dia ban cua don vi va duogc tich hop
thong tin dich vu cong truc tuyén cp xa.

4. Thong tin dang tai trén Cong/Trang thong tin dién tir cua co quan nha nudc
]a thong tin chinh thng clia co quan nha nudc trén mdi trudng mang.

o _Chuong 11 . ,
QUAN LY HOAT PONG CONG/TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 7. Cong thong tin dién tir huyén

1. Céng thong tin dién tir huyén hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Uy
ban nhan din huyén;

2. Ban bién tap c6 trach nhi¢m chu tri xay dung, quén ly, van hanh, cip nhat
ndi dung, thong tin 1€n Cdng thong tin dién tir, bao dam hoat dong thudong xuyén, mo
rong va phat trién; dong thoi chiu trach nhi¢m trude Uy ban nhan dan huyén vé nhirng
van dé lién quan dén k¥ thudt va ndi dung.

Té chirc va hoat dong Ban Bién tép cdng thong tin dién tir huyén thyc hién theo
quy dinh tai Didu 14 va Didu 15 Quy ché nay.

Ppiéu 8. Trang thong tin dién tir cua cic co' quan hanh chinh nha nwdéc
thugc UBND huyén

Trang thong tin dién tir cia cac co quan hanh chinh nha nuéc thuge UBND
huyén hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia Thi truéng don vi.

Céc co quan, don vi phai thanh 13p Ban Bién tdp Trang thong tin dién tr cua
co quan, don vi. T chitc va hoat dong ciia Ban Bién tdp Trang thong tin dién tir clia
cic don vi thue hién theo quy dinh tai Piéu 16 va biéu 17 Quy ché nay.

- Piéu 9. Kinh phi duy tri hoat djng



1. Kinh phi hoat dong cia Cong thong tin dién tir huyén do ngan sach huyén
cép va cac ngudn thu khac theo quy dinh cua phap lut, duge sir dung cho cac nhiém
vu quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

2. Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tr cua cac co quan, don vi
dugc céan doi t‘rong du toan kinh phi khéng thudong xuyén hing ndm cua co quan, don
vi va cac nguon thu khéc theo quy dinh cua phdp ludt, dugce sir dung cho cac nhiém
vu quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

3. Kinh phi hoat dong cuia Cbng/Trang thong tin dién tir duge st dung cho
cac nhiém vu sau:

a) Chi cho viéc chi tra nhuan but cac thong tin, bién tdp va bién dich thong
tin cép nhét 1én Cong/Trang thong tin dién tir;

b) Cong tic quan ly, van hanh cua Cong/Trang thong tin di¢n tur.

¢) Chicho dau tu va ning cip co sé ha ting, trang thiét bi;

d) Chi cho viéc luu trir va bao mdt an toan Cong/Trang thong tin dién tir;

d) Lép dat va duy tri duong truyen két ndi Internet ddm bao du bing thong

cho viéc c@p nhat va truy xuat thong tin;

g) Mua céc phan mém mdy tinh c6 ban quyén dam bao Cdng/Trang thong tin
dién ttr hoat dong hop phap theo Luét S¢ hiru tri tué;

4. Mic chi dugc thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha nude.

. . Chwong IIT )
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 10. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin cung cép trén Cong/Trang théng tin dién tir ciia co quan nha
nude phai ding voi quan diém, chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phéap
luét ciia Nha nudc; phuc vu kip thdi trong cong tidc quan ly cua co quan nha nudce va
nhu cau khai thac thong tin clia cac t chirc, c4 nhén.

2. Thong tin cung cip trén Cong/Trang thong tin dién tir phai tuan thu cac
quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Cbng/Trang
thong tin dién tir ciia co quan nha nudc; céc quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi mat
nha nuée, bao chi, s& hitu tri tu¢ va quan ly thong tin trén Internet va cdc quy dinh
phap luat khéc lién quan.

3. Viéc dang tai, trich din, sir dung lai thong tin trén Cong/Trang thong tin
dién tir ctia co quan nha nude phai ghi rd thong tin vé tac gia, nguon cua thong tin.

4. Thong tin dang tai trén Cong/Trang thong tin dién tir ctia cac co quan hanh
chinh nha nudc thudc UBND huyén la thong tin chinh thdng cta don vi trén moi
truong mang; lién quan dén hoat dong cua nganh, linh vyc, dia phuong ma don vi
quan ly.

Diéu 11. Bao dam titu chuin ky thuit

1. Théng nhat sir dung By ma ky tu chir Viét Unicode theo ti€u chuin
6909:2011 trong viéc luu trir va trao dbi thong tin, dir liéu trén Cdng/Trang thong tin
dién tur.

2. Cong/Trang thong tin dién tr cua co quan nha nuéc thugc UBND huyén
phai tuin thu céc ti€u chuan vé img dung cong nghé thong tin trong co quan nha
nudec.

Piéu 12. Thong tin vé dich vu cong truc tuyén

1. Céc co quan nha nudce thuge UBND huyén c6 trach nhiém dang tai toan bo



théng tin vé dich vu cdng truc tuyén trén Céng/T rang thong tin dién tir cia don vi,
thong tin vé dich vu cdng truc tuyén phai dugc cép nhat, bd sung, chinh sira kip thoi
ngay sau khi c6 su thay doi.

2. Cong/T rang thong tin dién tir ciia co quan nha nuéc thugc UBND huyén
phai c6 myc-“Dich vy cong tryc tuyén” thong bao danh myc cac dich vu hanh chinh
cong va cac dich vu cdng truc tuyén dang thuc hién va néu rd mirc do cua dich vu.
Cac dich vu duoc t6 chuc, phén loai theo nganh, linh virc dé thuan tién cho viéc khai
théc, str dung.

3. Cong/Trang thong tin dién tir ciia co quan nha nude thugc UBND huyén
phéi cung cdp chirc ning hudng dan sir dung, theo doi tin suit sir dung, qua trinh xur
Iy va sb lugng hd so da duge xir ly dbi voi timg dich vy cong tryc tuyén tir mire d6 3
trér 1én. )

Piéu 13. Trach nhiém cuhg cip dich vu céng truc tuyén

1. Cac co quan hanh chinh nha nuée thugc UBND huyén sir dung nhitng két
qua da dat dugc trong viéc chuin héa thi tuc hanh chinh theo tiéu chuén dé cung cz‘ip
dich vu hanh chinh cong trén Céng/Trang thong tin dién tir ctia don vi. Ddi véi mai
dich vy can hién thj day di cac b phan céu thanh cia thii tuc hanh chinh va trach
nhiém giai quyét cua céc co quan, don vj lién quan; dong thoi cic mau don, mau to
khai hanh chinh dinh kém (néu c6) phai dugc cung cip tdi thidu dat mirc do 2.

2. Thu truéng co quan c6 trach nhiém phan cong, bf")’ tri du nhén lyc phu
trach xur ly, giai quyét cac thong tin va dich vu cong truc tuyén thudc trach nhiém
cua co quan minh theo dung thdi han quy dinh.

X Chl'ro’ng IV
CONG TAC BIEN TAP

Diéu 14. Ban Bién tap cé'ng thong tin dién tir huyén

1. Ban Bién tap cong thong tin dién tr huyén do UBND huyén quyét dinh
thanh 1ap; Ban Bién tap gdm c6 Truéng Ban, Pho Trudng Ban va céc thanh vién. 01
Pho Chu tich UBND huyén lam Truéng Ban Bién tdp theo sy phén cong cia Chu
tich UBND huyén. Dong thoi dé nghi quy dinh 15 vé cac thanh vién khac cia Ban
Bién tip dé tao su théng nhét trong viéc thanh 1ap, kién toan Ban Bién tap.

2. Truong Ban Bién tap chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong cua
Ban Bién tap va van hanh cong-théng tin dién tir hayén, chiu trach nhiém trudc
UBND huyén vé nhitng théng tin dugc dua lén céng thong tin dién ti huyén.

3. Pho Truéng Ban Bién tdp gitp Trudng Ban Bién tdp thyc hién viéc diéu
hanh céc hoat dong ctia Ban Bién tap theo phan cong.

4. Céc thanh vién khac dugc phin cong nhiém vu theo chi dao cua Trudng

Ban.

Diéu 15. Chirc niing, nhi¢m vu ciia Ban Bién tip cong thong tin dién tir
huyén

1. Chirc nang: -

Ban Bién tép c6 chirc nang gitp UBND huyén dua tin va quan ly cac thong tin
6 lién quan l1én céng thong tin dién tir huyén dé phuc vu cho cong tac chi dao, diéu
hanh cia UBND huyén.

2. Nhiém vu:

a) Xdy dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cia UBND
huyén, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, gép phan xay dung chinh quyén dién



tur cua tinh.

b) Tb chirc thu thap, khai thac thong tin trong hoat dong thudng xuyén cua
huyén va tir cic co quan nha nude ¢6 lién quan, dam bao nodi dung thong tin cho
Cong thong tin dién tur huyén theo quy dinh.

¢) Tb chirc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac
cua thong tin cap nhét Ién cong thong tin dién tir huyén.

Diéu 16. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir cia co quan hanh chinh nha
nudc thuoc UBND huyén

Quy mo va to chirc ciia Ban Bién tdp Trang thong tin dién tr do Thu truéng
co quan d(m vi quyét dinh thanh 1ap, cén cir trén tinh hinh thyc té.

2. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir gom co Truorng Ban, Pho Trudng Ban
va céc thanh vién. Lanh dao Ban Bién tap c6 thé lam viéc theo ché do kiém nhi¢m.
Ché d¢ lam viéc cua cac thanh vién do Thu trudng co quan nha nudc quyét dinh.

Piéu 17. Chire ning, nhiém vu ciia Ban Bién tip Trang théng tin dién tir
cia co quan hanh chinh nha nwéc thugec UBND huyén

1. Chirc nang:

Ban Bién tdp c6 chirc ndng tham muu cho Thu truéng don vi trong viéc dua tin
va quan ly céc thong tin co lién quan lén Trang thong tin dién tir dé phuc vu cho cong
tac quan ly nha nudc cia co quan va cac to chire, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong
cua don vi.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cia UBND huyén
va Thu truéng don vi, thuc hién cong téc cai cach hanh chinh cta co quan nha nudc,
g6p phin xdy dyng chinh quyén dién tir cia huyén.

b) T chirc khai thac thong tin tir cac ngudn trong hoat dong thudng xuyén cia
don vi dé dam bao cho Trang thong tin dién tir hoat dong theo dung quy dinh.

¢) Té chirc bién tap, duyet ndi dung thong tm hinh thire trinh bay va tinh
chinh xac ¢da thong tin:

d) Xay dung phucmg 4n tai chinh nhim quan 1y van hanh, sir dung Trang
thong tin dién tir cia don vi.

d) Phéi hop véi Trung tdm dir liéu huyén, cac don vi lién quan nhim dam béo
van hanh an toan, théng sudt Trang thong tin dién tir ctia don vi.

Chuong V
BAO PAM VAN HANH, DUY TRi, AN NINH THONG TIN
CONG/TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 18. Bio tri, duy tri hoat djng, niing cip
1. Cong/Trang thong tin dién tir phai dugc thuong Xuyén kiém tra, chinh stra,
gidm sat hoat dong dé bao dam hoat dong lién tuc 24 gid trong tét ca céc ngay.

2. Hang ndm, Cong/Trang thong tin dién tr phai dugc ra soat, d& xuat phuong
an nang cap; chinh stra cho phit hep v6i nhu cau thuc té cia don vi.

Diéu 19. Bio dam an toan thong tin va dir liéu

1. Quy dinh vé may chu

a) Tuén thu cic tiéu chudn ky thuét lién quan t6i vige thiét 1ap trang tin dién
tir trén mang Internet theo Quyét dinh sé 20/QD-BTTTT ngay 09/4/2008 cua Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh danh muc tiéu chuin vé ung dung CNTT trong
co quan nha nudc.



b) May chu phai cai dit cac phin mém may tinh, ing dung c6 ban quyén dam

bdo hoat dong hop phap theo Luét S¢ hiru tri tué.

~¢) Hg thong may chu phai duge dam bao hoat dong lién tuc, an toan bing cac
h¢ thong du phong, tudng lira, cac phan mém chéng xam nh@p trdi phép. Lién tuc cép
nhat phan mém diét ma doc (virus) méi nhit, phdn mém sira 13i cia nha san xut.

2. Quy dinh vé& quéan ly, str dung, bao mat ma ngudn

a) M4 ngudn cong thong tin dién tir tong hop huyén va Trang thong tin dién
tlr ctia cac co quan nha nuée thugc UBND huyén diit trén may chu tai Trung tim dir
liéu huyén nhim muc dich quan ly tdp trung, dam bao tinh an ninh thong tin, tinh
toan ven dir liéu.

b) Ma ngudn xay dung Trang thong tin dién tir cia cic co quan nha nudc
thugc UBND huyén ¢6 thé 1a phdn mém ma ngudn ma, phén mém ty do ma ngudn
mé&, phan mém thuong mai ma ngudn dong; tiy vao nhu cau thuc té, kha ning,
ngudn ngén sach cia don vi va su cho phép ctia UBND huyén ma don vi c6 thé lya
chon loai ma nguc“m dé xay dung Trang thong tin dién tir ctia don Vi.

¢) Phan quyén nguoi dung mot cach hop ly: mbi Céng/Trang thong tin dién
tir cua ting don vi chi ¢6 duy nhét 01 tai khoan quan trj téi cao (admin) c6 céc quyén
han nhu: tao thém céc tai khoan quan ly diéu hanh chung véi quyén han thap hon,
phén quyén céc tai khoan nay v6i nhitng khu vye, chuyén muc thich hop; thém, xoa,
chinh sira céc dir li¢u trén Céng/Trang théng tin dién tir.

d) Céc tdp tin, thu muc sau day bt budc phai cdu hinh, chinh sira, thay doi
tén tap tin bao gdm: tap tin .htaccess, robot.txt, tap tin config chira dir liéu két ndi véi
co s& dir liéu, ddi tén thu muc admin, chmod céc thu muc theo huéng din cua nha
san Xuat.

d) Ludn cdp nhit cic phién bin méi nhét theo huéng din ciia nha sin xuit
phan mém, gitp sira chita va hoan thién céc 16i & phién ban ci, cdp nhit thém cac
tinh ning m&i cho hé thng.

3. Trach nhiém cua Chuyén vién quan trj h¢ théng

a) Thuc hién viéc cdp phat, diu chinh, stra dbi va hiy bo cac tai khoan quan
ly toan bd céc dir liéu dang tdp tin va thu muc c6 trén hosting (Giao thirc chuyén
nhuong tap tin - ftp) cia cic cong chirc chuyén tréch cong nghé théng tin cua céc
don vi ding dé truy cap vao ma ngudn ctia don vi minh.

b) Pam bao an toan, an ninh thong tin cho may chu, dir liéu bfmg cc co ché
bao mat, thuong xuyén kiém tra, phat hién va khéc phuc 15 héng bao mat.

c¢) Phéi hop vgi Phong Van hoa va Théng tin huyén, cong chirc phy trach
CNTT cia cic don vi huéng ddn, xir Iy khi dir ligu, duong truyén internet,
Céng/Trang thong tin dién tir cta cac don vi c¢6 van dé Xay ra va cac véan dé lién quan
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 thudc Quy ché nay.

d) Hang thang thuc hién sao Iuu diy du, toan dién Céng/Trang thong tin dién
tir cta timg don vi bao gém co s¢ dir ligu va dir liéu dang tap tin (file) c6 trén hé
théng may chu.

4. Trach nhiém cta Cong chirc phu trach CNTT cua céac co quan, don vi

a) Cé trach nhiém bdo quan théng tin cic tai khoan quan tri, truy cépTrang
thong tin dién tir cia don vi minh (gdm: tén ddng nhap va mat khiu) va chiu trach
nhiém vé sy ¢ lién quan dén thong tin truy cdp quan tri hé théng do.

b) Phéi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén, Chuyén vién quén tri
hé théng ctia Vin phong HDND va UBND huyén xir Iy cac van dé lién quan dén
Trang thong tin dién tir cia don vi.



] . Chug’ng VI . )
TRACﬂ NH[EM VA QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN
NHA NUOC THUQC UBND HUYEN KHANH SON

Piéu 20. Trach nhiém cua Vin phong HDND va UBND huyén

1. Quan ly, van hanh h¢ thong may chu dit tai Trung tam dir liéu huyén.

2. Thuong xuyén bao tri, nang cdp hé théng nhdm dam bao co s ha ting cho
viéc quan ly, str dung 6n dinh, thong sudt, an toan.

3. Chi dao Chuyén vién quan trj hé théng xdy dung giai phap hiéu qua chéng
lai cac tan cong gdy mét an toan thong tin ctia Céng/Trang thoéng tin dién tir, co
phuong 4n dy phong khéc phuc su ¢é bao dam h¢ thong Cong/Trang thong tin dién
tir hoat dong lién tuc & mirc tdi da.

4. Chu tri, phéi hop v6i Phong Van héa va Thong tin huyén huéng din sir
dung, hd trg k§ thudt va xi Iy sw ¢ cho cdc co quan, don vi nhim dam bao hé théng
Cong/Trang thong tin dién tir van hanh 6n dinh, thong sudt.

5. Bdo cdo Lanh dao UBND huyén tinh hinh hoat dong ciia hé thdng va cac
van dé phat sinh.

6. Phéi hop voi Phong Van hoéa va Thong tin huyén, Phong Noi vu huyén lap
ké hoach kiém tra, danh gia thuc té viéc trién khai tai timg don vi va bdo cdo UBND
huyén xem xét, chi dao.

7. Phdi hop v6i-Phong Vin héa va Thong tin huyén, Phong Noi vu huyén va
cac co quan, don vi lién quan trong cong tac tham muu UBND huyén khen thudng
va xu ly ky ludt trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay theo quy dinh hién hanh.

8. Chu tri, phdi hop véi Phong Tai chinh — Ké hoach huyén xdy dung kinh phi,
dinh murc chi tra nhudn but, bién tap, bién dich cac thong tin dua 1én Céng/T rang thong
tin dién tr ctia cdc co quan nha nude thuge UBND huyén.

Diéu 21. Trich nhi¢m cia Phong Noi vy huyén

1. Phéi hop véi-Vin phong HDND va UBND huyén, Phong Vin héa va
Thong tin huyén va céc co quan, don vj lién quan trong cdng tic tham muu UBND
huyén khen thudng va xir Iy ky ludt trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay theo quy
dinh hi¢n hanh.

Phéi hop v6i Vin phong HDND va UBND huyén, Phong Vin héa va Thong
tin huyén lap ké hoach kiém tra, danh gia thuc té viéc trién khai Quy dinh nay cua
timg don vi va bao cdo UBND huyén xem xét, chi dao.

Diéu 23. Trich nhi¢m cia Phong Tii chinh - K& hoach

1. Tham muu UBND huyén cén dbi kinh phi hang nam dé dam béo viéc van
hanh, duy tri va phét trién ha ting thong tin tai Trung tdm di¥ liéu huyén.

2. Phéi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén, xay dung kinh phi quan
ly, dinh mc chi trd nhuan but, bién tap, bién dich cac thong tin dua lén Cdng/Trang
thong tin dién tir cta céc co quan hanh chinh nha nuée thuge UBND huyén.

Diéu 24. Thii truémg cic co quan, UBND cic x4, thj trin

C6 trach nhiém phé bién Quy ché nay téi cong chirc, vién chirc, nhin vién cta

don vi, nhic nhd, kiém tra nhan vién cia don vi thuc hién dung theo Quy dinh nay.
Trong qua trinh quan 1y, van hanh, sir dung, néu phat hién nhitng van dé con han ché,
18i vé chwong trinh, nhitng nguy co lam mét an ninh théng tin trong qua trinh khai théc,
str dung thi phai bao cdo ngay cho Lanh dao Vin phong HDND va UBND, chuyén
vién quan trj hé théng, cac don vj lién quan dé xir ly.



Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 25. Céng tic kiém tra, bso cdo

Cac co quan nha nude thyc hién ché d6 bao cio dinh ky hang nim vé tinh
hinh hoat djng cua Céng/T rang thong tin dién tir ctia don vi minh (theo miu tai Phu
luc dugc dinh kém) giri vé Phong Vin hoa va Thoéng tin huyén tong hop, béo céo uy
ban nhén dan huyén truée ngay 01711 hang nam. '

Diéu 26. Piéu khoan thi hanh

1. Van phong HDND va UBND huyén c¢6 tréch nhiém chu tri, phbi hop véi
Phong Vian héa va Thong tin huyén, Phong N6i vu huyén va céc co quan, don vi lién
quan huéng dn, theo di va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc va cin
stra ddi, bd sung Quy ché nay, céc co quan, tb chirc va cé nhan kip thoi phan 4nh vé
Vén phong HDND va UBND huyén dé tong hop, bdo cdo dé xust UBND huyén xem
Xét, quyét dinh.

Chqung VIII’
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 27. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tép thé, ca nhan thuc hién t6t Quy ché ndy, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dfng cua .Cong/Trang. théng tin. dién tir cac co quan hanh chinh nha nuéc thudc

UBND huy¢n, tly theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh.

2. Tap thé, ca nhan lam tréi véi céc quy dinh ctiia Quy ché nay va cac quy dinh

cua phap ludt c6 lién quan, sé& chju trach nhiém truée Chu tich UBND huyén.

3. Cong tac thi dua, khen thudng, xir ly vi pham, ky luat trong qué trinh thuc

hién Quy ché nay dugc thuc hién theo céc quy dinh hién hanh./.

Bo Bo Thi Yén

JMCOYBAN NHAN DAN,

\  PHOG CH¥ TICH




PHU LUC

MAU BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CUA WEBSITE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND
ngay /11/2015 cua Uy ban nhdn ddn thanh pho)

UBND HUYEN KHANH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Dbijc lap - Tw do - Hanh phic

TEREREEREEE e ——————————

S6: /BC- Nha Trang, ngay thing nam
BAO CAQ
TINH HINH HOAT PONG CUA CONG/TRANG THONG TIN PIEN TU

Tén mién Trang théng tin dién t: hup:/

.....................................................................................

Ho va tén ngudi cung cap thong tin:

..........................................................................................

L S
o R B
Diénthoai: ................o T T
Dja chi thur dién tir (‘:fmg vu:...'.' ................. e oo

I. CUNG CAP THONG TIN

I. Co quan, don vi ty danh gi4 trang thong tin dién tur cua co quan minh theo cdc tiéu chi sau day.
Banh dau X vao ¢t “Tw ddnh gia™.

T Tiéu chi Tw dinh gia

Gi6i thigu vé t6 chire, chire niang, nhi¢m vy, quyén Pidy | Chua | Chua
han cta co' quan va ciia tirng don vi truc thude. du | diyda co
Quyét dinh thanh lap

b g thigu vé t chire, chirc nang nhiém vu, quyén han
cua co quan
Gidi thigu. vé Lanh dao don vi
C6 h¢ thong van ban quy pham phap luit chuyén Piy | Chuwa | Chua

2 | nganh va viin bin phap luit cé lién quan di | dly da co

- Danh sach céc van ban quy pham phap luat chuyén
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